计算科学与人工智能学院收文处理单
	文件标题
	

	来文字号
	〔     〕    号
	紧急程度
	□普通  □紧急  □特急

	来文单位
	
	密级程度
	

	发文日期
	年    月    日 MERGEFIELD 成文日期 
	收文日期
	年    月    日 MERGEFIELD 成文日期 

	来文途径
	
	登 记 人
	

	摘    要
	

	办理期限
	 月    日 MERGEFIELD 成文日期 
	是否督办
	 MERGEFIELD 督办期限 

	拟办意见
	请                          阅示，并请                        阅。
拟请                        办理。
办公室主任签字：                        月    日

	领导批示
	

	其他传阅人员
签字
	
	
	
	
	

	办理结果
	

	备    注
	


涉密文件请妥善保管，承办人办理完毕后请填写办理结果并交办公室归档，本收文处理单和来文一同归档。
计算科学与人工智能学院发文处理单
	标题：
	密级： ( 普通  (  机密

	
	是否公开： ( 是  (  否

	
	发文编号：
苏城院计科委 〔   〕   号
苏城院计科   〔   〕   号

	拟稿科室：
	拟稿日期：

	拟稿人：
	电话：
	缓急程度： ( 普通 ( 紧急

	拟稿科室负责人意见：


	综合办公室意见：


	主管领导签发：

	文件收阅人（不予公开文件）：


